






SURAT PERMOHONAN PENGANTAR PKL 
 

 
Kepada Yth.  
Dekan Fakultas Teknologi Informasi 
Di UTDI 
 
 
Dengan hormat,  
Sehubungan dengan pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL), mohon dapat 
diterbitkan surat pengantar PKL untuk mahasiswa berikut : 

NIM    : 
Nama    : 
Program Studi  : 
Tempat PKL   : 
Waktu Pelaksanaan  : Semester ganjil/genap Tahun Akademik ............  

Demikian surat permohonan ini kami buat. Atas persetujuan yang diberikan kami 
ucapkan terimakasih.  
 
 
Yogyakarta, .............................. 
Dosen Pembimbing PKL 
 
 
 
(.....................................)  



RENCANA KERJA 

NIM : 
Nama Mahasiswa : 
No. Telp/WA : 
E-mail : 

 
Nama Dosen Pembimbing : 
No. Telp/WA : 
E-mail : 
 
TEMPAT PKL 
Nama Instansi : 
Alamat : 
No. Telp/WA : 
E-mail : 
Website : 

Rencana Kerja : 
1. Identifikasi permasalahan 

 
 
 

 
2. Rencana Penyelesaian Masalah, Uraikan point-point berikut : 

a. Metode/cara untuk menyelesaikan masalah 

 
 

 

b. Schedule waktu penyelesaian masalah 
 
 

 

 
Mengetahui/Menyetujui 
Dosen Pembimbing PKL 

 
 
 
(…………………………………..) 

Yogyakarta, ……………………………… 
 
 

 
(Nama Mahasiswa) 



ACTIVITY LOG 

 

 
No 

 
Hari/Tanggal 

 
Kegiatan 

Tanda Tangan 

Pembimbing 

Lapangan 

    

    

    

    

    

    

    



CATATAN PEMBIMBINGAN 

 

 
No 

 
Hari/Tanggal 

 
Kegiatan 

Tanda Tangan 

Dosen 

Pembimbing  

    

    

    

    

    

    

    



*Template laporan PKL 

LAPORAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN 

JUDUL/TEMPAT PKL 

 

 

 

Disusun oleh  

NIM    : 

Nama Mahasiswa  : 

 

 
 
 

 
PROGRAM  STUDI ……. 

PROGRAM  SARJANA/DIPLOMA TIGA (pilih salah satu) 

FAKULTAS TEKNOLOGI INFORMASI  

UNIVERSITAS TEKNOLOGI DIGITAL INDONESIA 

YOGYAKARTA  

2024 



HALAMAN PENGESAHAN 

 

Judul/Tempat PKL  : 

NIM    : 

Nama Mahasiswa  : 

Program Studi  : 

Fakultas   : Teknologi Informasi 

Program   : Sarjana/Diploma 

 

Telah menyelesaikan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di ......... dari tanggal ..... 

sampai tanggal ..... dan dinyatakan diterima sebagai syarat penilaian pada 

Mata Kuliah PKL  

 

 

Pembimbing Lapangan 

 

 

(Nama Lengkap) 

Yogyakarta, ................................. 

Mahasiswa 

 

 

(Nama Lengkap) 

 

Dosen Pembimbing PKL 

 

 

(Nama Lengkap) 

 

  



URUTAN LAPORAN : 

COVER 

HALAMAN PENGESAHAN  

KATA PENGANTAR  

DAFTAR ISI 

DAFTAR TABEL  

DAFTAR GAMBAR  

BAB I PENDAHULUAN 

A. LATAR BELAKANG 

B. WAKTU PELAKSANAAN 

C. TUJUAN 

D. MANFAAT 

BAB II PROFIL TEMPAT PKL 

BAB III DESKRIPSI PROSES/KEGIATAN PKL BAB IV PENUTUP 

A. KESIMPULAN 

B. SARAN  

LAMPIRAN 

A. ACTIVITY LOG 

B. CATATAN PEMBIMBINGAN 

C. SURAT KETERANGAN PRODUK DIPAKAI DI MASYARAKAT 

(JIKA ADA) 

 

 

 

Catatan :  

Huruf : Times New roman 

Ukuran huruf : 12 

Spasi : 1,5 

Batas atas : 4 cm 

Batas kiri : 4 cm 

Batas bawah : 3 cm 

Batas kanan : 3 cm 

Ukuran Kertas : A4 

 
 


